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Program Regionalny

E Fundusze Rzeczpospolita ;'_’l Pormorze Unia Europejska

Koszalin, dnia 10 czerwca 2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZPS.252.3.2021.A
dla zamoéwien o wartosci nizszej niz kwota 130 000 ztotych

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie w zwiagzku z realizacjg projektu partnerskiego
pn. ,Regionalna Akademia Dzieci i Mtodziezy” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego  2014-2020, wspoifinansowanego ze  srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

Kompleksowa organizacja rodzinnych warsztatow kreatywnych dla uczestnikow projektu
~Regionalna Akademia Dzieci i Mlodziezy”

1. ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koszalinie
al. Monte Cassino 2
75-412 Koszalin

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Wartos¢ netto zamowienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza kwoty
130 000 zt. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

2.2. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoétfinansowane
ze srodkdéw Unii Europejskiej.

2.3. Zamawiajagcy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku braku

wystarczajacych srodkow na sfinansowanie zamoéwienia.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Cel: zwiekszenie dostepnosci do ustug spotecznych, nauka wspdtpracy i komunikagji
w rodzinie, rozwijanie kreatywnego myslenia, budowanie relacji pomiedzy dzie¢mi
a rodzicami/opiekunami, ukazanie mnogosci form spedzania wolnego czasu, rozwijanie

zdolnosci manualnych.
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3.2. Grupa docelowa: dzieci i mtodziez w wieku od 0-25 lat oraz ich rodzice/opiekunowie,
zagrozeni ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym.

3.3. Szczegotowy opis Dziatania:

1. Rodzinne warsztaty kreatywne beda odbywac sie beda w formie stacjonarnej (w siedzibie
Wykonawcy badZz siedzibie wynajetej przez Wykonawce, znajdujacej sie na terenie
Koszalina, dostosowanej do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami, w przypadku
wystagpienia takiego zapotrzebowania).

2. Miejsce swiadczenia ustugi: Miasto Koszalin.

3. Przyktadowe formy rekodzielnicze, do wykorzystania w trakcie warsztatéw: przygotowanie
mydetek glicerynowych, $wieczek zapachowych, decoupage, filcowanie, domowy
ogrdédek, majsterkowanie, papieroplastyka.

4. Czas realizacji: od dnia podpisania umowy (czerwiec 2021 roku) do grudnia 2021 roku.

5. Liczba warsztatéw do zrealizowania: 7 (1 warsztat = 1 rodzina).

6. Czas trwania warsztatu: od 2 do 4 godzin (w zaleznosci od stopnia skomplikowania
zaproponowanej formy warsztatu, godzina zaje¢ réwna jest jednostce zegarowej tj. 60
min).

7. Srednia liczba cztonkéw rodziny: ok. 2-6 0séb.

8. Warsztaty moga odbywac sie w dni robocze oraz w dni wolne od pracy — w zaleznosci
od potrzeb uczestnikow projektu.

9. Harmonogram oraz forma spotkan bedzie ustalana na biezagco w uzgodnieniu
z uczestnikami projektu i Zamawiajgcym.

10. Obowigzki Wykonawcy:

a) przedtozenie Zamawiajgcemu minimum 3 programoéw warsztatow do akceptagji.

Wykonawca przedstawi programy najpdzniej w dniu podpisania umowy. Programy wymagaja

pisemnej akceptacji Zamawiajacego, pod rygorem niewaznosci. Uczestnicy zakwalifikowani

do udziatu w warsztatach beda mieli mozliwos¢ kazdorazowego wyboru jednego sposrod 3

zaproponowanych programéw, o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na etapie

biezacego ustalania harmonogramu;

b) przeprowadzenie ustugi zgodnie z programami zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego.

c) zapewnienie wszystkich materiatow plastycznych/technicznych, niezbednych do wykonania

rekodzieta przez uczestnikow warsztatow;

d) zapewnienie wody dla uczestnikéw warsztatow (z datg przydatnosci do spozycia

wygasajaca nie wczesniej niz na 1 miesiac przed dniem wykonania ustugi);

e) przeprowadzenie warsztatow w sposob ciekawy; dostosowanie programu zaje¢ i jego

przebiegu do mozliwosci uczestnikow.

11. Udzielone wsparcie winno by¢ kazdorazowo dokumentowane Kartg udzielonego wsparcia

(stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy).

12. Zaptata za wykonang ustuge nastapi po przedtozeniu przez Wykonawce i akceptacji przez

Zamawiajacego faktury VAT/rachunku (stanowigcego zatacznik nr 3 do umowy) za kazdy
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zrealizowany warsztat wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym (stanowigcym zatgcznik nr 1
do umowy) oraz oryginatami Kart udzielonego wsparcia.
13.Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonang ustuge,

tj. faktyczng i udokumentowang liczbe zrealizowanych warsztatow i/lub za gotowosé

do Swiadczenia ustugi, w przypadku braku stawiennictwa uczestnika projektu

na spotkaniu w_ wyznaczonym terminie, bez wczesniejszeqgo zgtoszenia takiej informacji

Zamawiajgcemu.

14. Nie wyczerpanie limitu godzin okreslonego w punkcie 5 nie upowaznia Wykonawcy
do petnego wynagrodzenia i odszkodowania.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku sktadajac oswiadczenie zawarte
w zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy, do niniejszego zapytania, w_ktérym potwierdza
posiadanie lub dysponowanie kadra, tj. min. 1 osoba oddelegowang/skierowang do realizagji
przedmiotu zamowienia posiadajgca:

e odpowiednie i udokumentowane doswiadczenie, rozumiane jako przeprowadzenie min. 3
warsztatow kreatywnych, zgodnych z przedmiotem zamowienia, w tym w szczegdlnosci
z udziatem dzieci i mtodziezy w ciggu ostatnich 5 lat.

e umiejetnosci i zdolnosci plastyczne/manualne, zgodne z zaproponowang forma
warsztatu.

W trakcie realizacji zamowienia, w uzasadnionych przypadkach, mozliwe bedzie zastapienie osob
wyszczegodlnionych w ofercie Wykonawcy innymi, posiadajagcymi nie nizsze kwalifikacje,
wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe niz wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Zmiany wymagac beda pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie beda wymagaty aneksu do umowy.

b) Brak powiagzania osobowego lub kapitalowego z Zamawiajacym

Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku sktadajac oswiadczenie zawarte
w zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy, do niniejszego zapytania ofertowego.
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4.2. Ocena spetnienia w/w warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie
z formuta ,spetnia” — ,nie spetnia” - w oparciu o oswiadczenia ztozone przez Wykonawce.

4.3. Warunkiem wudzialu w postepowaniu jest ztozenie oferty zgodnie ze wzorem,
udostepnionym przez Zamawiajacego.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | TERMIN SKEADANIA OFERT

5.1. Cena w ofercie ma by¢ wyrazona cyfrowo (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).
5.2. Cene ofertowa nalezy przedstawic jako cene netto i brutto.

5.3. Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania ofert.

5.4. Podpisang oferte w formie skanu nalezy wysta¢ poczta elektroniczng na adres:
n.dablewska-figura@mopr.koszalin.pl, w terminie do dnia 18 czerwca 2021 roku, do godziny

8.00, w tytule e-maila nalezy podaé¢ numer zapytania ofertowego: ZPS.252.3.2021.A.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Zleceniodawca wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacego kryterium
oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA
(Wg)
1 Catkowita cena brfjtt‘o Z‘a zrealizowanie 100 %
zamowienia.

6.2. Zasady oceny ofert:
Oferty oceniane beda na podstawie ceny, podanej przez Zleceniobiorce na formularzu
ofertowym i obliczane wedtug nastepujacego wzoru:
Cn
P = coeeomeen- x 100 pkt. x Wg (tj. 100%)

gdzie:
- P - oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
- Cn- oznacza cene catkowitg brutto oferty najtanszej
- Cb- oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty
- Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 100%

6.3.Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

6.4. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska takag sama punktacje, wowczas Zamawiajacy wezwie tych
Wykonawcow do ztozenia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych.
Oferty dodatkowe nie moga zawieraC ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotnej.
Pozostate warunki nie moga ulec zmianie. Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty,
ktéra przedstawia nizsza cene.
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6.5. Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez caty okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. POZOSTALE INFORMACIJE

7.1. Wykonawca, najpdzniej w dniu podpisania _umowy, zobowiazuje sie do przedtozenia

Zamawiajgcemu wykazu osdb bezposrednio realizujacych ustuge oraz minimum 3 programdéw

warsztatow do akceptadji.

7.2. Wszelkie wytworzone w ramach zadania dokumenty winny by¢ opatrzone logotypami,
zgodnie z aktualnymi zasadami promogji i oznakowania projektéw:
http://www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-

oznakowania-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r

7.3. Realizujgc przedmiot umowy Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich
obostrzen obowigzujacych w Polsce z powodu sytuacji epidemicznej zwigzanej z COVID-19,
w tym takze szczegdtowych wytycznych sanitarnych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.
7.4. Wykonawca zobowiazuje sie do stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminagji,
w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami podczas realizacji powierzonego zadania.
7.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonywania
wyboru najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyny.

7.6. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy informuje w Biuletynie Informacji Publicznej
MOPR Koszalin.

7.7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany
do podpisania umowy, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, jednak nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania powiadomienia o rozstrzygnieciu niniejszego postepowania.

7.8. Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych.

7.9. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona w Biuletynie
Informacji Publicznej MOPR Koszalin.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — wzor umowy

Zatgcznik nr 3 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Koszalinie

mgr Bogumita Szczepanik
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