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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zadanie 1: Warsztaty aklimatyzacyjne dla dzieci i młodzieży w formie stacjonarnej 
i wyjazdowej 


Kody CPV:
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
92000000-1 Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe
63515000-2 Usługi podróżne 
63511000-4 Organizacja wycieczek
85312320-8 Usługi doradztwa
80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

1. Przedmiotem zamówienia w Zadaniu 1  jest przeprowadzenie warsztatów aklimatyzacyjnych dla dzieci i młodzieży uciekających przed wojną w Ukrainie, które przybyły do Polski od 24 lutego 2022r. w formie:
2022 rok:
- 5 warsztatów w formie stacjonarnej (1 warsztat powinien trwać 5 dni x 
15 osób/warsztat)
- 1 warsztat w formie wyjazdowej (1 wyjazd 2 dniowy x 50 osób/warsztat)
2023 rok:
- 2 warsztaty w formie stacjonarnej (1 warsztat powinien trwać 5 dni x 15 osób/warsztat)
- 2 warsztaty w formie wyjazdowej (2  wyjazdy 2 dniowe x 40 osób/warsztat)
2.  Odbiorcami warsztatów aklimatyzacyjnych będą dzieci i młodzież oraz osoby dorosłe 
(w przypadku warsztatów wyjazdowych) uciekające przed wojną w Ukrainie, które przybyły do Polski od 24 lutego 2022r., zakwalifikowane do projektu „Gmina Miasto Koszalin – PomagaMy Ukrainie”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwani dalej uczestnikami.
Struktura grup odbiorców:
2022 rok:
- 5 warsztatów w formie stacjonarnej: 4 grupy w wieku 5-12 lat (w zależności od liczby uczestników grupy będą dzielone wiekowo), 1 grupa w wieku 13-15 lat; 
- 1 warsztat w formie wyjazdowej (1 wyjazd 2 dniowy) x 50 osób/warsztat: rodzice 
i dzieci. 
2023 rok:
- 2 warsztaty w formie stacjonarnej (1 warsztat powinien trwać 5 dni) x 15 osób/warsztat: grupa wiekowa zostanie określona do 30.01.2023 roku i przekazana Wykonawcy w formie pisemnej,
- 2 warsztaty w formie wyjazdowej (2  wyjazdy 2 dniowe) x 40 osób/warsztat: grupa wiekowa zostanie określona do 30.01.2023 roku i przekazana Wykonawcy w formie pisemnej.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany grupy wiekowej uczestników warsztatów stacjonarnych w terminie najpóźniej do 10 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem warsztatów.
3.  Celem warsztatów jest: wsparcie obywateli Ukrainy poprzez podniesienie kompetencji społecznych, integracji, podejmowanie działań w celu przywrócenia równowagi psychicznej, wsparcie psychospołeczne i pedagogiczne, praca nad określonymi potrzebami, wspieranie umiejętności rozładowywania emocji, budowanie poczucia bezpieczeństwa i pewności siebie u uczestników, radzenie sobie z aklimatyzacją 
w nowych warunkach. Warsztaty mają charakter edukacyjno-integracyjny z elementami rekreacji.
4.   Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy, nie wcześniej niż od sierpnia 2022 roku do 30 września 2023 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, w zależności od tego, które z powyższych zdarzeń nastąpi wcześniej.
Warsztaty stacjonarne i wyjazdowe nie mogą odbywać się w okresie od 19 do 31 grudnia 2022r.
5.    Jedno spotkanie warsztatów stacjonarnych trwa 180 minut (3 godziny zegarowe). 
6.  W okresie roku szkolnego warsztaty stacjonarne mogą odbywać się w dni robocze 
w godzinach popołudniowych. W okresie wakacyjnym/ferii zimowych warsztaty mogą odbywać się w godzinach przedpołudniowych.  
7.    W okresie roku szkolnego warsztaty wyjazdowe mogą odbywać się w dni wolne od pracy, 
z wyłączeniem okresu świąt polskich i ukraińskich. W okresie wakacyjnym/ferii zimowych warsztaty wyjazdowe mogą odbywać się w dowolnym terminie ustalonym zgodnie 
z pkt. 9. 
8.  Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę(ów), na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia.
9. Szczegółowy program i harmonogram warsztatów opracowuje Wykonawca 
(w porozumieniu z Zamawiającym) i przedkłada do akceptacji Zamawiającego nie później niż 14 dni kalendarzowych od podpisania umowy, z wyprzedzeniem umożliwiającym rekrutację uczestników. Harmonogram winien zawierać informację o terminach i miejscu prowadzenia warsztatów stacjonarnych, a w przypadku warsztatów wyjazdowych miejsce docelowe warsztatów (miejscowość, wskazanie atrakcji/miejsce noclegowe).
10.  Cena za warsztaty stacjonarne obejmuje wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawcę 
w związku ze zorganizowaniem i przeprowadzeniem warsztatów:
1) wynagrodzenie Wykonawcy,
2) sala zapewniona przez Wykonawcę, dostosowana do potrzeb osób 
z niepełnosprawnością, znajdująca się na terenie Miasta Koszalina,
3) sprzęt multimedialny, materiały dydaktyczne, plastyczne i in. niezbędne 
do przeprowadzenia warsztatów,
4) dostęp do napojów i drobnej przekąski (słodkiej lub owocowej) w trakcie trwania warsztatów stacjonarnych.
11.  Cena za warsztat wyjazdowy obejmuje:
1) wynagrodzenie Wykonawcy,
2) dojazd i powrót klimatyzowanym autokarem z aktualnymi badaniami technicznymi 
- wykonawca usługi transportowej musi posiadać aktualną licencję na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób; maksymalna odległość od Koszalina wynosi do 200 km w jedną stronę (mierzonej na podstawie mapy umieszczonej na stronie https://maps.google.pl, wariant komunikacji: zalecany środek komunikacji - samochodem, od Dworzec PKP Koszalin – najkrótsza zaproponowana przez serwis trasa); miejsce warsztatów w 2023r. nie może się powtarzać;
3) wszelkie opłaty drogowe i parkingowe;
4) opiekę pilota – przewodnika (pilotem nie może być kierowca autokaru);
5) grupowe ubezpieczenie NNW na sumę min. 10 000,00 zł, kserokopię polisy ubezpieczeniowej należy przedstawić Zamawiającemu najpóźniej z programem warsztatów wyjazdowych;
6) 1 nocleg w hotelu lub pensjonacie minimum 3-gwiazdkowym lub ośrodku tożsamym 
z warunkami pensjonatu/hotelu 3-gwiazdkowego dostosowanym do pobytu osób dorosłych i dzieci; pokoje w hotelu lub pensjonacie będą wyposażone w łazienkę;
Zamawiający zastrzega, że wszyscy uczestnicy podczas każdego z pobytów będą zakwaterowani w jednym budynku. Hotel/pensjonat/ośrodek wyposażony będzie 
w restaurację, salę konferencyjną lub szkoleniową. Na terenie ośrodka powinno znajdować się miejsce do zabaw/rekreacji dla dzieci.
7) wyżywienie: 
1 dzień: suchy prowiant na drogę (bułka z serem/wędliną i warzywami, woda mineralna niegazowana, świeży owoc, słodka przekąska), obiad: jeden gorący posiłek (obiad 
w formie zestawu mięsnego lub wegetariańskiego z ziemniakami/ frytkami lub ryżem lub kaszą lub makaronem, surówką i napojem), kolacja: szwedzki stół (parówki, półmisek wędlin, deska serów, płatki śniadaniowe (2 rodzaje), twarożek na słodko oraz na słono ze szczypiorkiem lub rzodkiewką, dżemy, miód, pomidory, ogórki, pieczywo, mleko, kawa, herbata)
2 dzień: śniadanie: szwedzki stół (jajecznica, bekon, półmisek wędlin, deska serów, płatki śniadaniowe (2 rodzaje), twarożek na słodko oraz na słono ze szczypiorkiem lub rzodkiewką, dżemy, miód, pomidory, ogórki, pieczywo, mleko, kawa, herbata), obiad: jeden gorący posiłek (obiad w formie zestawu mięsnego lub wegetariańskiego 
z ziemniakami/ frytkami lub ryżem lub kaszą lub makaronem, surówką i napojem),
8) wizytę/bilety wstępu do min. 2 atrakcji;
9) zajęcia realizujące cel warsztatów określony w pkt. 3. 
12. Kwalifikacja do udziału w warsztatach prowadzona będzie przez Centrum Usług
Społecznych w Koszalinie. Wykaz uczestników zakwalifikowanych do udziału 
w warsztatach będzie przekazywany Wykonawcy na 14 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem warsztatów. Wykaz może ulec zmianie lub uzupełnieniu ze strony Zamawiającego. Wykaz będzie przekazywany Wykonawcy w wersji elektronicznej, w pliku zabezpieczonym hasłem. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo do potwierdzenia otrzymania Wykazu uczestników zakwalifikowanych (w formie potwierdzenia otrzymania wiadomości e-mail lub odrębną wiadomością e-mail).
13. W sytuacji, gdy Zamawiający nie zakwalifikuje wystarczającej liczby uczestników
w terminie wskazanym w pkt. 12 rekrutacja będzie trwała do dnia rozpoczęcia warsztatów.
14. Wszelkie wytworzone w ramach zadania dokumenty winny być opatrzone logotypami, zgodnie z aktualnymi zasadami promocji i oznakowania projektów: 
       http://www.rpo.wzp.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-oznakowania-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r 
[bookmark: page27R_mcid8]15. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu po zrealizowaniu każdego pojedynczego warsztatu, nie później niż do 7-ego dnia następnego miesiąca, a w przypadku gdy zakończenie warsztatu przypada w miesiącu grudniu 2022r. 
do 21 grudnia 2022r.:
1. protokołu zdawczo-odbiorczego, stanowiącego załącznik nr 1,
2. list obecności i odbioru materiałów dydaktycznych stanowiących załącznik nr 2,
3. dokumentacji fotograficznej (fotorelacji z przeprowadzonych warsztatów (min. 5 zdjęć z każdego warsztatu). 
Dokumenty określone w pkt. 1 i 2 przekazywane będą w oryginale w wersji papierowej.
16.  W przypadku niestawiennictwa uczestnika na spotkaniu warsztatowym w wyznaczonym terminie, Wykonawca odnotowuje ten fakt na liście obecności.
17.  Zamawiający ma prawo do zmniejszenia ilości uczestników wyjazdu o 10 %, przy czym jest zobowiązany o tym fakcie powiadomić Wykonawcę w terminie nie późniejszym niż na 3 dni roboczych przed rozpoczęciem wyjazdu. 
18.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany miejsc warsztatów i zastąpienie ich innymi, jeśli w terminach planowanych wyjazdów obiekty te będą niedostępne lub ze względu na warunki atmosferyczne ich zwiedzanie będzie niemożliwe przy czym zmiana taka nie może mieć wpływu na cenę wyjazdu. Wykonawca o konieczności zmian w programie wyjazdu winien poinformować pisemnie Zamawiającego jednocześnie wskazując program zastępczy. Wykonawca winien uzyskać zgodę Zamawiającego na powyższą zmianę.
19. Osoby uczestniczące w realizacji zamówienia muszą biegle posługiwać się językiem polskim.
20. Z uwagi na fakt, iż zamówienie dotyczy pracy z dziećmi i młodzieżą, zgodnie z ustawą z
dnia 16 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu zagrożeniem przestępczością na tle
seksualnym Zamawiający nie dopuszcza realizacji zamówienia przez osobę figurującą w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (RSTPS). Zamawiający nie dopuszcza również realizacji zamówienia przez osobę figurującą w Krajowym Rejestrze Karnym.
21. Odbiorcami warsztatów są osoby komunikujące się w języku ukraińskim. W związku z powyższym warsztaty winny spełniać minimalny standard, tzn. być prowadzone w języku polskim przez pedagoga skierowanego do realizacji zamówienia przy udziale tłumacza języka ukraińskiego* przez cały czas trwania warsztatów. Tłumacz winien na bieżąco tłumaczyć z języka polskiego na język ukraiński oraz z języka ukraińskiego na język polski treści przekazywane przez prowadzącego do uczestników oraz od uczestników do prowadzącego. W celu podniesienia jakości realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca może skierować do realizacji zadania pedagoga posiadającego znajomość języka ukraińskiego, który przeprowadzi warsztaty w języku ukraińskim bez wsparcia tłumacza. W takim przypadku oferta Wykonawcy otrzyma dodatkowe punkty w Kryterium oceny ofert: Znajomość języka ukraińskiego przez pedagoga skierowanego do realizacji zamówienia (opis w SWZ).

* Jako tłumacza na potrzebę niniejszego zamówienia rozumie się osobę posiadającą  znajomość języka ukraińskiego. Podstawą znajomości języka ukraińskiego może być ukończony kurs językowy, sytuacja, gdy język ukraiński jest językiem ojczystym lub inna podstawa umożliwiająca tłumaczenie warsztatów stanowiących przedmiot zamówienia na język ukraiński.
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Protokół zdawczo-odbiorczy 

Nazwa wsparcia: ……………………………………………………………………………………………………………………..
Część I
	Nr umowy 
……………………………………...
	Data umowy 
……………………………………………..



1. Zamawiający: Gmina Miasto Koszalin – Centrum Usług Społecznych 
w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, 75-412 Koszalin.
2. Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………...
3. Czas realizacji: od ………………. do …………………………….., liczba godzin ……………….. godzin.
Wykonanie pracy w terminie: TAK/NIE (właściwe podkreślić) – na kwotę ……………………………… zł

Część II
Oświadczenie: Zamawiający przyjmuje usługę z zastrzeżeniami/bez zastrzeżeń (właściwe podkreślić), co zostaje potwierdzone podpisami przedstawicieli:

Uwagi Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Przedstawiciel Wykonawcy:
	Imię i nazwisko

	Stanowisko
	Podpis

	

	
	



Zastrzeżenia Zamawiającego:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Przedstawiciel Zamawiającego:

	Imię i nazwisko

	Stanowisko
	Podpis

	

	
	




Załącznik nr 2 - lista obecności/odbioru materiałów dydaktycznych
Lista obecności/odbioru materiałów dydaktycznych*
	Tytuł projektu
	………………………………………………………………………………………………….  współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

	Nr projektu
	…………………………………………………………………………….

	Nazwa zadania
	…………………………………………………………………………...

	Data i miejsce
	…………………………………………………………………………….


Niniejszym potwierdzam mój udział w………………………………………………. i odbiór materiałów dydaktycznych*
	Lp.
	Imię i nazwisko uczestnika
	Podpis uczestnika/opiekuna prawnego/opiekuna tymczasowego

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	


						………………………………………………………………………..
						Data i podpis Prowadzącego 
* niewłaściwe skreślić
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