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KARTA ŚWIADCZENIA DOŚ-01 

Wydawanie zaświadczeń  

Wersja Nr 3 

Data zatwierdzenia: 
26-02-2025 

 

ZAKRES ŚWIADCZENIA:   

Wydawanie zaświadczeń o korzystaniu/niekorzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej, świadczeń rodzinnych, 

świadczenia wychowawczego, dodatków mieszkaniowych, dodatków energetycznych, funduszu 

alimentacyjnego, opieki zastępczej, poradnictwa specjalistycznego, dofinansowania ze środków PFRON                            

i innych. 

 

 

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY:   

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia. 

2. Dowód osobisty do wglądu. 

3. Osoby nie figurujące w ewidencji Centrum w Koszalinie do wniosku o wydanie zaświadczenia w zakresie 

świadczeń rodzinnych/ funduszu alimentacyjnego zobowiązane są przedstawić do wglądu akt urodzenia 

dziecka. 

4. Pracownik ma prawo żądać innych dokumentów wymaganych do załatwienia sprawy. 

 

Załączniki do karty usługi: 

DOŚ-01-01 Wniosek (druk pomocniczy, nieobowiązkowy), 

DOŚ-01-02 Wniosek – student – stypendia socjalne (druk pomocniczy, nieobowiązkowy). 

 

 

ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ:  

Istnieje możliwość złożenia wniosku drogą elektroniczną za pomocą: 

- Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej ePUAP: /mopskoszalin/SkrytkaESP ; 

·  - e-Doręczeń: AE:PL-45012-98531-JSAJB-18 .  

 

 

 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 

Kancelaria Centrum Usług Społecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2-parter, od poniedziałku do piątku                

w godzinach: 7.00 – 15.00. 

 

  

KONTAKT:   

Kancelaria Centrum Usług Społecznych w Koszalinie, al. Monte Cassino 2, parter, pok. nr 20,  tel. 94 316 03 08. 

 

 

SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Wydanie zaświadczenia w terminie 7 dni. 
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OPŁATY:   

Zaświadczenie nie podlega opłacie skarbowej. 

 

 

TRYB ODWOŁAWCZY:   

Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę                   

lub odmowie wydania zaświadczenia wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie                   

przy ul. Władysława Andersa 34 w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia, za pośrednictwem 

Dyrektora Centrum Usług Społecznych w Koszalinie. 

 

 

PODSTAWA PRAWNA:   

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego.  

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej. 

 

INFORMACJE DODATKOWE:   

Wniosek do pobrania w Kancelarii Centrum, parter, pok. nr 20 oraz na stronie http://cus.koszalin.ibip.pl 

 

 

Opracował:  Iwona Witan 26.02.2025 

Sprawdził: Alicja Pietrzak 26.02.2025 

Zatwierdził: Violetta Jakubowska 26.02.2025 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty: Iwona Witan 
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