A KARTA UStUGI OSN - 02
CENTRUM

v UStUG SPOLECZNYCH ) Wersja Nr 1
w Koszalinie Dom Pomocy Spotecznej
v Data zatwierdzenia:
02.01.2026

ZAKRES SWIADCZONEJ USLUGI:
Kierowanie, umieszczanie i ustalanie odptatnosci za pobyt w domu pomocy spoteczne;.

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZA:tATWIENIA SPRAWY:
1. Wniosek osoby zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowego badz prawomocne
postanowienie Sadu.
2. Dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ — do wgladu.

3. Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia osoby ubiegajacej sie o skierowanie do domu pomocy
spoteczne;.

4. Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa wnioskodawcy (w tym: odcinek renty lub
emerytury, zaswiadczenie lub oswiadczenie o dochodach, decyzja przyznajaca sSwiadczenie
z ZUS, KRUS lub innego organu emerytalno-rentowego).

5. Pisemna zgoda na ponoszenie odptatnosci w wysokosci 70% dochodu osoby ubiegajacej sie
o skierowanie do domu pomocy spoteczne;j.

6. Inne dokumenty wymagane do zatatwienia sprawy (np. zaswiadczenie potwierdzajace
uprawnienia kombatanckie, o ktorym mowa w art. 22 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 roku
o kombatantach oraz niektérych osobach bedacymi ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego).

Zataczniki do karty ustugi:

OSN-02-01 Whniosek (druk pomocniczy, nieobowigzkowy).

OSN-02-02 Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia osoby ubiegajacej sie o skierowanie do domu
pomocy spoteczne;.

ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA.

Istnieje mozliwos$¢ ztozenia wniosku droga elektroniczng za posrednictwem:

1. e-Doreczenia (AE:PL-45012-98531-JSAJB-18),

2. Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej e-puap (/mopskoszalin/SkrytkaESP).

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
1. Biuro Obstugi Klienta, Al. Monte Cassino 2, parter, godziny przyjeé: 8.00 — 14.00;
2. Kancelaria Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, Al. Monte Cassino 2, parter,

godziny przyjec: 7.00 — 15.00.

KONTAKT:
Dziat Wsparcia Osdb Starszych i Niesamodzielnych, Al. Monte Cassino 2, w godzinach od 8.00 do 14.00,
pracownik dyzurny, tel. (94) 316-04-10.

SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Decyzja administracyjna. Wydanie decyzji nastepuje bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w ciggu miesiaca,
a w przypadku sprawy szczegolnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciaggu dwdch miesiecy liczac od dnia
wszczecia postepowania.
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OPLATY:
Brak optat za rozpatrzenie wniosku i wydanie decyzji.

Pobyt w domu pomocy spotecznej jest odptatny do wysokosci Sredniego miesiecznego kosztu
utrzymania.

Zasady odptatnosci zostaty okreslone w art. 60-64 Ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy
spotecznej.

Optaty za pobyt w domu pomocy spotecznej wynosza:

1. Mieszkaniec domu, nie wiecej jednak niz 70% swojego dochodu, a w przypadku osoéb matoletnich
przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka, nie wiecej niz 70% tego dochodu.

2. Matzonek, zstepni przed wstepnymi — zgodnie z umowa zawarta w trybie art. 103 ust. 2:

1) w przypadku osoby samotnie gospodarujacej, jezeli dochdd jest wyzszy niz 300% kryterium
dochodowego osoby samotnie gospodarujacej, jednak kwota dochodu pozostajagca po
whniesieniu optaty nie moze by¢ nizsza niz 300% tego kryterium (tj. 3.030,00 z4),

2) w przypadku osoby w rodzinie, jezeli posiadany dochdd na osobe jest wyzszy niz 300% kryterium
dochodowego na osobe w rodzinie, z tym Ze kwota dochodu pozostajaca po wniesieniu optaty
nie moze by¢ nizsza niz 300% kryterium dochodowego na osobe w rodzinie (tj. 2.469,00 z4).

3. Gmina, z ktérej osoba zostata skierowana do domu pomocy spotecznej - w wysokosci réznicy miedzy
Srednim kosztem utrzymania w domu pomocy spotecznej a optatami wnoszonymi przez osoby, o ktorych
mowa w pkt 11 2.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Koszalinie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej,

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

3. Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 8 kwietnia 2021 roku w sprawie
rodzinnego wywiadu srodowiskowego,

4. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 lipca 2024 roku w sprawie zweryfikowanych kryteriow
dochodowych oraz kwot swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej,

5. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie domdw
pomocy spoteczne;.

INFORMACJE DODATKOWE:

Prawo do umieszczenia w domu pomocy spotecznej przystuguje osobie wymagajacej catodobowej
opieki z powodu wieku, choroby lub niepetnosprawnosci, z ograniczong mozliwoscia samodzielnego
funkcjonowania w codziennym zyciu, ktérej nie mozna zapewni¢ ustug opiekuhczych w miejscu
zamieszkania. Osobe kieruje sie do domu pomocy spotecznej odpowiedniego typu, zlokalizowanego jak
najblizej miejsca zamieszkania osoby kierowanej, chyba ze okolicznosci sprawy wskazuja inaczej, po
uzyskaniu zgody tej osoby lub jej przedstawiciela ustawowego na umieszczenie w domu pomocy
spotecznej.

Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie wydaje decyzje kierujace do domu pomocy spotecznej, decyzje
0 umieszczeniu w Domu Pomocy Spotecznej w Koszalinie, decyzje ustalajagce optate za pobyt
w domu pomocy spotecznej oraz odmawiajace skierowania do domu pomocy spotecznej. W przypadku
braku wolnych miejsc w Domu Pomocy Spotecznej w Koszalinie, powiadamia sie osobe skierowang
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0 wpisaniu jej na liste osdb oczekujacych oraz informuje o przewidywanym terminie oczekiwania na
umieszczenie w Domu Pomocy Spotecznej w Koszalinie. W przypadku umieszczenia w domu pomocy
spotecznej zlokalizowanego poza Koszalinem, decyzje o umieszczeniu w domu pomocy spotecznej
wydaje organ gminy lub powiatu, na terenie ktérego prowadzony jest dom pomocy spotecznej.
Pierwszenstwo do uzyskania miejsca w Domu Pomocy Spotecznej maja:

e Kombatant lub osoba posiadajaca uprawnienia réwnorzedne z dziatalnoscig kombatancka,

e Czlonek Korpusu Weteranow Walk o Niepodlegtosé RP,

e Ofiara represji wojennych i okresu powojennego,

e Dziatacze opozycji antykomunistycznej,

e Osoby represjonowane z powoddw politycznych.

ZASADY PONOSZENIA ODPLATNOSCI ZA POBYT W DOMU POMOCY SPOLECZNE)J

Zgodnie z Art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej: ,Obowiazani do
wnoszenia oplaty za pobyt w domu pomocy spotecznej sa w kolejnosci:

1. mieszkaniec domu, a w przypadku os6b matoletnich przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka,

2. matzonek, zstepni przed wstepnymi,

3. gmina, z ktdrej osoba zostata skierowana do domu pomocy spotecznej - przy czym osoby i gmina
okreslone w pkt 2 i 3 nie maja obowigzku wnoszenia optat, jezeli mieszkaniec domu ponosi petna
odptatnosé.”

Zgodnie z Art. 61 ust. 2 pkt 2 wyzej cytowanej ustawy: ,Optate za pobyt w domu pomocy spotecznej
wnosza: matzonek, zstepni przed wstepnymi — zgodnie z zawartg umowa w trybie art. 103 ust. 2

a) w przypadku osoby samotnie gospodarujacej, jezeli dochdéd jest wyzszy niz 300% kryterium
dochodowego osoby samotnie gospodarujacej, jednak kwota dochodu pozostajaca po wniesieniu optaty
nie moze by¢ nizsza niz 300% tego kryterium,

b) w przypadku osoby w rodzinie, jezeli posiadany dochdd na osobe jest wyzszy niz 300% kryterium
dochodowego na osobe w rodzinie, z tym ze kwota dochodu pozostajaca po wniesieniu optaty nie moze
by¢ nizsza niz 300% kryterium dochodowego na osobe w rodzinie. (...)

2d. W przypadku odmowy przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zawarcia umowy, o ktdérej mowa
w art. 103 ust. 2, wysokos¢ ich optaty za pobyt mieszkanca domu w domu pomocy spotecznej ustala
w drodze decyzji organ gminy wtasciwej zgodnie z art. 59 ust. 1, z uwzglednieniem ograniczen, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt 2 i art. 103 ust. 2.

2e. W przypadku odmowy przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zawarcia umowy, o ktorej mowa
w art. 103 ust. 2, oraz niewyrazenia zgody na przeprowadzenie rodzinnego wywiadu $rodowiskowego,
wysokos$¢ ich optaty za pobyt mieszkanca domu w domu pomocy spotecznej ustala, w drodze decyzji,
organ gminy wiasciwej zgodnie z art. 59 ust. 1, w wysokosci réznicy miedzy srednim kosztem utrzymania
w domu pomocy spotecznej a optata wnoszona przez mieszkanca domu i optatami wnoszonymi przez
inne osoby obowiagzane, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.

2f. Wysokos¢ optaty za pobyt mieszkanca domu w domu pomocy spotecznej, o ktdérej mowa w ust. 2e,
ustala sie proporcjonalnie do liczby oséb obowigzanych do jej wnoszenia.

3. W przypadku niewywigzywania sie 0oséb, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 oraz ust. 2a, z obowigzku
optaty za pobyt mieszkarica domu w domu pomocy spotecznej, ustalonego w decyzji lub umowie,
o ktorej mowa w art. 103 ust. 2, optaty te zastepczo wnosi gmina, z ktorej osoba zostata skierowana do
domu pomocy spotecznej. Wydatki gminy podlegaja Sciagnieciu w trybie przepisow o postepowaniu
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egzekucyjnym w administracji.”

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 lipca 2024 roku w sprawie zweryfikowanych
kryteriow dochodowych oraz kwot $wiadczen pienieznych z pomocy spotecznej, kryterium dochodowe
dla osoby samotnie gospodarujacej wynosi 1.010,00 zt (1.010,00 z+ x 300% = 3.030,00 z}), zas dla osoby
w rodzinie wynosi 823,00 zt (823,00 zt x 300% = 2.469,00 z#).

Zgodnie z art. 64 ustawy o pomocy spotecznej: ,Osoby wnoszace optate lub obowigzane do wnoszenia
optaty za pobyt mieszkanca domu w domu pomocy spotecznej mozna zwolni¢ z tej optaty czesciowo lub
catkowicie, na ich wniosek, po przeprowadzeniu rodzinnego wywiadu Srodowiskowego, w szczegolnosci
jezeli:

1. wnosza optate za pobyt innych cztonkdw rodziny w domu pomocy spotecznej, osrodku wsparcia lub
innej placowce;

2. wystepuja uzasadnione okolicznosci, zwtaszcza dtugotrwata choroba, bezrobocie, niepetnosprawnos¢,
Smier¢ cztonka rodziny, straty materialne powstate w wyniku kleski zywiotowej lub innych zdarzen
losowych;

3. matzonkowie, zstepni, wstepni utrzymuja sie z jednego swiadczenia lub wynagrodzenia;

4. osoba obowigzana do wnoszenia optaty jest w cigzy lub samotnie wychowuje dziecko;

5. osoba obowigzana do wnoszenia optaty lub jej rodzic przebywata w rodzinie zastepczej, rodzinnym
domu dziecka lub placéwce opiekunczo-wychowawczej, na podstawie orzeczenia sagdu o ograniczeniu
wihadzy rodzicielskiej osobie kierowanej do domu pomocy spotecznej lub mieszkarncowi domu;

6.0soba obowigzana do wnoszenia opfaty przedstawi wyrok sadu oddalajacy powddztwo o alimenty na
rzecz osoby kierowanej do domu pomocy spotecznej lub mieszkanca domu;

7. osoba obowigzana do wnoszenia optaty wykaze, w szczegd6lnosci na podstawie dokumentéw
dotaczonych do wniosku, razace naruszenie przez osobe kierowang do domu pomocy spotecznej lub
mieszkanca domu obowiazku alimentacyjnego lub innych obowigzkéw rodzinnych wzgledem osoby
obowiagzanej do wnoszenia opfaty. "

Zgodnie z art. 64a ww. ustawy: ,Osobe obowigzang do wnoszenia optaty za pobyt mieszkafica domu
w domu pomocy spotecznej zwalnia sie catkowicie z tej optaty, na jej wniosek, pod warunkiem, ze
przedstawi prawomocne orzeczenie sagdu o pozbawieniu rodzica wtadzy rodzicielskiej nad tg osoba
i oswiadczy, ze wiadza rodzicielska nie zostata przywrécona albo prawomocne orzeczenie sadu
o skazaniu za umyslne przestepstwo popetnione z uzyciem przemocy na szkode osoby obowiagzanej do
wnoszenia opfaty, jej matoletniego rodzenstwa lub jej rodzica. Zwolnienia te obejmuja zstepnych osoby
zwolnionej z optaty za pobyt mieszkanca domu w domu pomocy spotecznej.”

Opracowat: Barbara Karmazyn-Gaweda 02.01.2026
Sprawdzit: Barbara Karmazyn-Gaweda 02.01.2026
Zatwierdzit: Urszula Borzecka 02.01.2026
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty: | Barbara Karmazyn-Gaweda
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