P KARTA SWIADCZENIA DSW-36
CENTRUM

v USLUG SPOLECZNYCH Wersja Nr 3
w Koszalinie
v Dodatek mieszkaniowy Data zatwierdzenia:
12.01.2026

ZAKRES SWIADCZENIA:
Pomoc finansowa na zmniejszenie kosztéw zwigzanych z zajmowaniem lokalu mieszkalnego.

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY:

1.

9.

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (potwierdzony przez zarzadce budynku lub inna
osobe uprawniong do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny).

Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego za okres 3 miesiecy poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku.

Dokumenty potwierdzajace wysokos$¢ ponoszonych w miesigcu poprzedzajacym dzien ztozenia
wniosku wydatkéw zwigzanych z zajmowaniem lokalu mieszkalnego.

Zatacznik pn. ,Czynniki zmieniajace stawke czynszu bazowego” potwierdzony przez zarzadce budynku
lub inng osobe uprawniona do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny (nie dotyczy lokali
gminnych).

Zaswiadczenia o wysokosci dochoddéw wnioskodawcy i cztonkdédw gospodarstwa domowego za okres
3 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

Zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego dotyczace dochodu osiggnietego przez wnioskodawce
i cztonkdw gospodarstwa domowego w przypadku prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej
na podstawie ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektorych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne.

W przypadku posiadania przez wnioskodawce lub cztonkdédw gospodarstwa domowego tytutu
prawnego do gospodarstwa rolnego - zaswiadczenie wiasciwego organu gminy o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych.

Oswiadczenie wnioskodawcy o sposobie przekazywania ryczattu opatowego - dla lokali
niewyposazonych w centralne ogrzewanie, centralnie ciepta wode lub instalacje gazu przewodowego.

Dowod osobisty (w przypadku osobistego sktadania wniosku).

10. Pracownik ma prawo zadac innych dokumentéw wymaganych do zatatwienia sprawy.

Zalaczniki do karty ustugi:

DSW-36-01 Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego.

DSW-36-02 Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego za okres 3 miesiecy poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku.

DSW-36-03 Czynniki zmieniajace stawke czynszu bazowego.

DSW-36-04 Zaswiadczenie o wysokosci dochodéw.

DSW-36-05 Oswiadczenie o sposobie przekazywania ryczattu opatowego.

ZEOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA:
Istnieje rowniez mozliwos¢ ztozenia wniosku droga elektroniczng za pomoca:

* e-Doreczen.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
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1. Biuro Obstugi Klienta, Al. Monte Cassino 2, parter, godziny przyjeé: poniedziatek - pigtek: 8.00 - 14.00,
2. Kancelaria Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, Al. Monte Cassino 2 - parter, od poniedziatku
do piatku w godzinach: 7.00 - 15.00.

KONTAKT:
Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, Al. Monte Cassino 2

Biuro Obstugi Klienta, parter, godziny przyjeé: poniedziatek - pigtek: 8.00 - 14.00,
tel. 94 316 0385, 452, 332, 461.

SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Decyzja administracyjna. Wydanie decyzji nastepuje bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w ciggu miesigca,
a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy liczac od dnia
wszczecia postepowania.

OPLATY:
Postepowanie nie podlega optacie.

TRYB ODWOLAWCZY:
Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

w Koszalinie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Centrum
Ustug Spotecznych w Koszalinie.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach mieszkaniowych.

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego.

3. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 roku
w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego.

4. Uchwata nr XXXIIl/545/2021 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 27 maja 2021 r. w sprawie okreslenia
wzoru wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego oraz wzoru deklaracji o dochodach
gospodarstwa domowego.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Przyznanie dodatku mieszkaniowego uzaleznione jest od spetnienia réwnoczesnie trzech kryteriow:
tytut prawy do zajmowanego lokalu, kryterium dochodowe oraz kryterium powierzchni normatywnej
lokalu.

2. Dodatek mieszkaniowy przystuguje jezeli sredni miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego w okresie 3 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego nie przekroczyt w gospodarstwie:

1) jednoosobowym — 40%,

2) wieloosobowym — 30%

- przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej, obowigzujacego w dniu ztozenia
whniosku.

Jezeli sredni miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego jest wyzszy od dochodu

okreslonego powyzej, a kwota nadwyzki nie przekracza wysokosci dodatku mieszkaniowego, nalezny

dodatek mieszkaniowy obniza sie o te kwote. Dodatku mieszkaniowego nie przyznaje sie, jezeli jego
kwota bytaby nizsza niz 0,5% kwoty przeciethego wynagrodzenia w gospodarce narodowej,
obowiazujacego w dniu wydania decyzji.

Przy wyliczaniu dodatku mieszkaniowego, za dochdd uwaza sie dochdd w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy

z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych.
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3.

Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu uprawniajaca do otrzymania dodatku mieszkaniowego nie
moze przekraczac:

1) 35,00 m? - dla 1 osoby

2) 40,00 m? - dla 2 oséb

3) 45,00 m? — dla 3 0s6b

4) 55,00 m? — dla 4 oséb

5) 65,00 m? —dla 5 oséb

6) 70,00m? — dla 6 oséb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb

dla kazdej kolejnej osoby zwieksza sie normatywng powierzchnie tego lokalu o 5 m%

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie przekracza

normatywnej powierzchni o wiecej niz:

1) 30 % albo
2) 50 % pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego
lokalu nie przekracza 60 %.
Normatywna powierzchnie powieksza sie o 15m?, jesli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba
niepetnosprawna poruszajaca sie na woézku inwalidzkim lub osoba niepetnosprawna, ktérej
niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. Normatywna powierzchnie
powieksza sie niezaleznie od liczby cztonkdéw gospodarstwa domowego.
Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastepujagcego po dniu ztozenia wniosku i przekazywany jest bezposrednio na konto zarzadcy
budynku lub innej osobie uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.
Maksymalna wysokos¢ dodatku mieszkaniowego, tacznie z ryczattem opatowym nie moze przekraczaé
70% wydatkdéw przypadajacych na normatywna powierzchnie zajmowanego lokalu mieszkalnego.
Wyptata dodatku mieszkaniowego moze by¢ wstrzymana, jesli wnioskodawca nie optaca na biezgco
naleznosci za lokal mieszkalny przez petne 2 miesigce. Po uregulowaniu zalegtosci w okresie
przyznanego dodatku, wyptata na rzecz zarzadcy budynku zostanie wznowiona. Jezeli uregulowanie
zalegtosci nie nastgpi w ciggu 3 miesiecy od dnia wydania decyzji o wstrzymaniu wyptaty, decyzja
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego wygasa.
Osoba korzystajgca z dodatku mieszkaniowego jest zobowigzana przechowywaé dokumenty,
na podstawie ktérych nabyta prawo do tego $wiadczenia przez okres 3 lat od dnia wydania decyzji
o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.
W przypadku stwierdzenia, ze dodatek mieszkaniowy zostat przyznany na podstawie nieprawdziwych
danych, osoba otrzymujaca dodatek jest zobowigzana do zwrotu nienaleznie pobranych kwot
w podwojnej wysokosci.
Upowazniony pracownik Biura Obstugi Klienta ma mozliwo$¢ przeprowadzenia wywiadu
Srodowiskowego w miejscu zamieszkania wnioskodawcy.

Opracowat: Hanna Pienkowska 12.01.2026

Sprawdzit:

Iwona Wcistowska

12.01.2026

Zatwierdzit:

Urszula Borzecka

12.01.2026

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty:

Hanna Pienkowska
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