A KARTA USLUGI OPS-17
CENTRUM

v USLUG SPOLECZNYCH Zasitek celowy na pokrycie Wersja Nr 1
w Koszalinie uzasadnionych i udokumentowanych
v kosztéw pogrzebu Data zatwierdzenia:
10.02.2026 r.

ZAKRES SWIADCZONEJ USLUGI:
Zasitek celowy na pokrycie uzasadnionych i udokumentowanych kosztéw pogrzebu

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Whniosek osoby zainteresowane;.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ wnioskodawcy — do wgladu.
3. Odpis skrdocony aktu zgonu;
4. Dokument potwierdzajacy koszty pogrzebu, a jezeli rachunki zostaty ztozone w banku lub Zaktadzie

Ubezpieczen Spotecznych — kopie rachunkdw, potwierdzone przez bank za zgodnos$¢ z oryginatem;

5. Oswiadczenie o pokryciu kosztéw pogrzebu albo o zobowiagzaniu sie do ich pokrycia, w catosci albo
w czesci;

6. Oswiadczenie, ze po osobie zmartej nie wyptacono $wiadczenia od innej instytucji lub osoby oraz ze
zmarty cztonek rodziny nie posiadat srodkéw finansowych pozwalajacych na pokrycie zwiekszonych
kosztdw pogrzebu;

7. Zobowigzanie sie osoby ubiegajacej sie o zasitek do zwrotu czesci albo catosci kwoty zasitku: a) jezeli tej
osobie zostanie wyptacone po osobie zmartej swiadczenie od innej instytucji lub osoby, z wytaczeniem
zasitku pogrzebowego, b) z masy spadkowej, jezeli osoba ta jest spadkobierca;

8. Pracownik ma prawo zadac innych dokumentéw wymaganych do zatatwienia sprawy.

Zataczniki do karty ustugi:

OPS-17-01 Whniosek (druk pomocniczy, nieobowigzkowy),

OPS-17-02 Oswiadczenie o pokryciu kosztéw pogrzebu albo o zobowigzaniu sie do ich pokrycia, w catosci
albo w czesci oraz, ze po osobie zmartej nie wyptacono $wiadczenia od innej instytucji lub osoby oraz ze
zmarty cztonek rodziny nie posiadat srodkéw finansowych pozwalajacych na pokrycie zwiekszonych kosztow
pogrzebu;

OPS-17-03 Oswiadczenie o sposobie wyptaty

ZEOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA:
Istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku droga elektroniczng za pomoca:
1. e-Doreczen: AE:PL-45012-98531-JSAJB-18

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW:

1. Zespot ds. Realizacji Zadan z Zakresu Pomocy Spotecznej, Al. Monte Cassino 2, godziny przyjec: 8.00 —
14.00.
2.Kancelaria Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie, Al. Monte Cassino 2-parter, od poniedziatku do piatku

w godzinach: 7.00 - 15.00.




KONTAKT:
Zespot ds. Realizacji Zadan z Zakresu Pomocy Spotecznej, Al. Monte Cassino 2, godziny przyje¢: 8.00 — 14.00,
tel. 94 316 04 14,94 316 03 36, 94 316 04 02.

SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja administracyjna. Bez zbednej zwioki, nie pdzniej niz w ciggu miesiaca, a w przypadku sprawy
szczegoblnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy, liczac od dnia wszczecia postepowania.

OPLATY:
Postepowanie nie podlega optacie.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Koszalinie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Centrum
Ustug Spotecznych w Koszalinie.

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej,
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 kwietnia 2021 roku w sprawie rodzinnego
wywiadu srodowiskowego.

INFORMACJE DODATKOWE:

Zasitek celowy na pokrycie uzasadnionych i udokumentowanych kosztéw pogrzebu moze by¢ przyznany
osobie, ktdéra pokrywa koszty pogrzebu, jezeli: po osobie zmartej nie przystuguje zasitek pogrzebowy albo
koszty zwigzane z pogrzebem sa nadzwyczajne, trudne do przewidzenia i niemozliwe do pokrycia z kwoty
zasitku pogrzebowego.

Przedmiotowy zasitek przyznaje sie niezaleznie od dochodu i pod warunkiem zwrotu przez osobe, ktorej
przyznano ten zasitek, czesci albo catosci kwoty zasitku:

1) jezeli tej osobie zostanie wyptacone po osobie zmartej Swiadczenie od innej instytucji lub osoby,
z wytaczeniem zasitku pogrzebowego;

2) z masy spadkowej, jezeli osoba ta jest spadkobierca.

Zasitku, o ktébrym mowa wyzej nie przyznaje sig, jezeli po osobie zmartej wyptacono Swiadczenie od innej
instytucji lub osoby, z wytaczeniem zasitku pogrzebowego.

Opracowat: Izabela Wigckowska- Wieczorek 10.02.2026 r.
Sprawdzit: Izabela Wieckowska- Wieczorek 10.02.2026 .
Zatwierdzit: Violetta Jakubowska 10.02.2026 r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty: Kinga Szubelska




